CARTA ALIR KEHILANGAN ASET

A 4

( Mula )

PTJ melaporkan kehilangan
Aset kpd Ketua Jabatan serta
merta

v

Ketua Jabatan/PTJ laporkan
ke Bahagian Keselamatan
UKM dalam tempoh 24 jam

dari waktu kehilangan

diketahui sekiranya berlaku di

sekitar UKM

v

Ketua Jabatan/PTJ laporkan
kpd pihak polis dim masa 24
jam dari waktu kehilangan
diketahui

\ 4

Ketua Jabatan/PTJ sediakan
Laporan Awal KEW.PA-28 &

Borang Aduan Kehilangan

Aset (UKM/BEN-FR02/WP04)

A 4

PTJ perlu laporkan kpd Unit Aset dan salinkan
kepada Pejabat Naib Canselor & Unit Audit
Dalam dalam tempoh 7 hari bekerja dgn
mengemukakan dokumen:

a. Borang Aduan Kehilangan Aset
(UKM/BEN-FR02/WP04)

b. Laporan Awal KEW.PA-28

c. Salinan Laporan Polis & Bahagian
Keselamatan

d. Salinan Inbois atau Pesanan Rasmi
atau Kad Daftar Aset

e. Gambar tempat kejadian

A 4

Tamat
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