
Page 1 of 50 
 

 

 

 

  

MANUAL PENGGUNA 

Sistem Pengurusan 
Sukan 
 

Pusat Teknologi Maklumat 
1/2/2018 
 



Page 2 of 50 
 

1. Login ke Sistem eSukan 

 

 

1. Masukkan id dan katalaluan yang SAH.  

2. Pengguna akan mendapat paparan yang berbeza mengikut Level Id 

yang diberikan.  

3. Menu Pentadbir eSukan hanya boleh dicapai oleh Pentadbir dari 

Kategori Level 1 dan Level 2 
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2. Menu Pentadbir eSukan 
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3. Pengurusan Kod 

 

a. Kod Aras Pentadbir 

-Paparan sahaja. Sebarang perubahan/penambahan perlu melalui pihak 

teknikal 

 
 

b. Kod Status Peserta 

- Paparan sahaja. Sebarang perubahan/penambahan perlu melalui pihak 

teknikal 
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c. Kod Warna Kontinjen 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Warna Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Kod Warna 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 
 

d. Kod Kategori Permainan 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Kategori Permainan Baru 
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- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Kod Kategori Permainan 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 

 

e. Kod Permainan 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Permainan Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Kod Permainan 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 
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f. Kod Kategori Acara Olahraga 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Kategori Acara Olahraga Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Kod Kategori Acara Olahraga 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 
 

g. Kod Acara Olahraga 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Acara Olahraga Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Bil 
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- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 
 

h. Kod Acara Pertandingan 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Acara Pertandingan Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Bil 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 
 

i. Kod Venue Pertandingan 

Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Acara Pertandingan Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 
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Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Bil 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 

 

j. Kod Gelanggang Permainan 

 
Tambah kod  

– Klik butang Tambah Kod Venue Pertandingan Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Bil 

- Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini 
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k. Kod Anugerah 

  

Tambah kod 

- Klik butang Tambah Kod Anugerah Baru 

- Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

  

Kemaskini Kod 

- Klik butang pada lajur Kod Anugerah 

- Kemaskini nama anugerah atau status anugerah dan klik butang 

Kemaskini  

   



MANUAL PENGGUNA – SISTEM PENGURUSAN SUKAN January 2, 2018 

 

Halaman 11  
 

4. Senarai Kejohanan 

 
Tambah kejohanan 

-Klik butang Tambah Kejohanan Baru 

 
 

Kemaskini kejohanan 

- Klik butang pada lajur Bil. 

- Masukkan maklumat dan klik butang Kemaskini 
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5. Senarai Kontinjen 

 

Papar senarai kontinjen 

-Pilih kejohanan 

 

Tambah Kontinjen 

-Klik butang Tambah Kod Kontinjen Baru 

- Input maklumat dan tandakan  pada senarai ptj yang berkenaan. 

-Klik butang Tambah. 
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Kemaskini Kontinjen 

-Klik butang pada lajur Kod Kontinjen. 

-Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini. 
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6. Ketua Kontinjen & Pentadbir Sistem 

 

Papar Senarai Pentadbir 

 

-Pilih kejohanan dan kontinjen 

-Klik Capai 

 
Tambah Pentadbir 

 

-Klik butang Tambah Pentadbir Sistem Baru 

-Masukkan maklumat dan klik butang Tambah. 

 
 

Kemaskini Pentadbir 

 

-Klik butang pada lajur ID. 

-Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini. 
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7. Senarai Permainan 

 

Papar Senarai Permainan 

-Pilih kejohanan dan klik butang Capai 

 
 

Tambah Permainan 

 

-Klik butang Tambah Kod Permainan Baru 

-Jumlah Set adalah wajib dimasukkan sekurang-kurangnya 1. 

-Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Permainan 

-Klik butang pada lajur Kod Permainan. 

-Kemaskini maklumat dan klik Kemaskini. 
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8. Senarai Acara Olahraga 

 

Papar Senarai Acara 

 

-Pilih Kejohanan dan klik butang Capai. 

 
 

Tambah Acara Olahraga 

 

-Klik butang Tambah Acara Olahraga Baru 

-Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 

 
 

Kemaskini Acara Olahraga 

 

-Klik butang pada lajur Bil. 

-Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini. 
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9. Syarat Peraturan Permainan 

 

Papar Syarat Peraturan Permainan 

 

-Pilih kejohanan dan klik butang Capai 

 
 

Kemaskini Syarat Peraturan 

 

-Klik butang pada lajur Kod Permainan 

-Masukkan maklumat dan klik butang Kemaskini. 
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10. Senarai Acara Pertandingan 

 

Papar Senarai Acara 

 

-Pilih Kejohanan dan klik butang Capai. 

 
 

Tambah Acara Pertandingan 

 

-Klik butang Tambah Acara Pertandingan Baru 

-Masukkan maklumat dan klik butang Tambah 

 
 

Kemaskini Acara Pertandingan 

 

-Klik butang pada lajur Bil. 

-Kemaskini maklumat dan klik butang Kemaskini. 
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11. Papar Peraturan & Jadual Perlawanan 

 

- Klik link ‘Peraturan Permainan’ atau ‘Jadual Perlawanan’ untuk melihat fail 

sedia ada. 

- Link tersebut tidak akan dipaparkan jika tiada fail sedia ada. 

- Klik butang ‘Choose File’ untuk muat naik peraturan baru atau jadual baru. 

- Tandakan status paparan peraturan permainan atau status paparan jadual 

perlawanan kepada ‘Ya’ jika ingin memaparkan di muka hadapan sistem. 

- Tandakan status paparan peraturan permainan atau status paparan jadual 

perlawanan kepada ‘Tidak’ jika tidak ingin memaparkan di muka hadapan 

sistem. 

- Klik butang ‘Kemaskini Peraturan’ atau ‘Kemaskini Jadual’ untuk kemaskini 

maklumat.  

- Status paparan juga boleh dikemaskini tanpa perlu memuat naik fail peraturan 

atau jadual. 

- Untuk melihat semula fail yang telah dimuat naik, klik semula link ‘Peraturan 

Permainan’ atau ‘Jadual Permainan’. 

- Link ‘Peraturan Permainan’ dan ‘Jadual Permainan’ akan dipaparkan 

bergantung kepada status paparan seperti diatas. 
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- Jika status paparan adalah ‘Tidak’, link tidak akan dipaparkan. Jika status 

paparan adalah ‘Ya’, link akan dipaparkan. 
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12. Kod No.Atlet Olahraga 

- Pilih Kejohanan 

- Klik butang Capai 

- Sistem akan memaparkan senarai kontinjen yang mendaftar acara olahraga 

dan kod no. Atlet akan dijana secara auto. 

 
13. Pendaftaran No.Atlet Olahraga 

- Pilih Kejohanan 

- Pilih Kontinjen 

- Klik butang Capai Atlet 

- Senarai atlet dan No Atlet akan dipaparkan. No atlet dijana secara automatik. 

- Klik Kemaskini untuk simpan maklumat no. Atlet. 
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14. Kumpulan Permainan 

 

- Pilih Kejohanan 

- Pilih Permainan 

 

Permainan Liga 

 

- Sekiranya jumlah penyertaan permainan kurang dari 5 kontinjen, kumpulan 

akan  dipaaprkan secara liga. 

- Maklumat kontinjen akan dipaparkan 

- Klik Kemaskini untuk kemaskini maklumat kumpulan. 

 
Permainan Kumpulan 

 

- Sekiranya jumlah penyertaan permainan lebih daripada 5, bilangan akan 

dipaparkan. 

- Pilih Kontinjen di ruang Johan dan Naib Johan 

- Klik Jana Kumpulan 
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- Pilih kontinjen bagi setiap kumpulan 

- Klik Kemaskini 

 
 

15. Jadual Perlawanan 

 

- Pilih Kejohanan 

- Pilih Permainan 

- Klik Papar Jadual – Senarai jadual perlawanan akan dipaparkan. 

 

 
Tambah Jadual Perlawanan 

 

- Klik butang Tambah Jadual Baru 

- Masukkan maklumat yang diperlukan. 

- Klik butang Tambah 

- Maklumat yang ditambah akan dipaparkan. 
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Kemaskini/Edit Jadual Perlawanan 

 

- Klik butang pada ruang Bil. 

- Kemaskini maklumat yang diperlukan. 

- Klik butang Kemaskini. 

 

 

 
 

16. Input Keputusan Perbarisan 

 

-Pilih Kejohanan 

-Pilih kontinjen mengikut kedudukan tempat kemenangan. 

-Klik butang Kemaskini 
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17. Input Keputusan 

 

- Pilih Kejohanan 

- Pilih Permainan 

- Klik Capai 

 

  Keputusan Perlawanan Berkumpulan 

- Apabila klik Capai, Maklumat perlawanan akan dipaparkan 

 

 
 

Kemaskini Keputusan 

 

- Klik butang pada lajur Bil. 

- Input keputusan diruang yang disediakan 

- Klik Kemaskini 
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Jana Keputusan Akhir 

 

- Butang Jana Keputusan Akhir hanya boleh diklik apabila keputusan 

perlawanan peringkat Akhir telah dimasukkan. 

 

 
 

- Klik butang Jana Keputusan Akhir 

- Paparan kedudukan pingat dipaparkan. 
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Keputusan Tenpin Boling 

- Klik Input Keputusan 

- Senarai Kontinjen akan dipaparkan. 

 

 

 
 

a) Daftar Atlet/Pasukan 

 

- Klik butang pada lajur Bil. 

- Senarai atlet akan dipaparkan. 

- Bagi acara Berpasukan, tanda  dan pilih kumpulan pasukan atlet tersebut. 

- Bagi acara Perseorangan/Individu, tanda  pada lajur berkenaan. 

- Klik butang Kemas untuk kemaskini maklumat. 
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b) Input Jatuhan Pin & Penentuan Layak Pingat 

 

- Klik butang Input Pin untuk kemaskini jumlah jatuhan pin setiap atlet. 

- Maklumat peserta akan dipaparkan. 

- Masukkan umlah jatuhan pin mengikut atlet.  

- Jumlah Keseluruhan Pin akan dipapar secara automatik. 

- Tandakan  sekiranya kumpulan/pasukan tersebut layak dijana untuk 

pengiraan pingat. 

- Klik Kemaskini untuk kemaskini maklumat. 
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c) Jana Pingat 

 

- Klik butang Jana Pingat untuk jana pingat keseluruhan kontinjen. 

 
- Paparan pingat akan dipaparkan. 

- Klik butang Jana 

 

 
 

- Kedudukan pingat akan dijana secara automatik. 
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Keputusan Golf 

 

- Pada senarai kumpulan, klik butang pada lajur Bil. 

 
 

- Senarai atlet akan dipaparkan. 

- Input jumlah PAR pada setiap peserta. 

- Klik Kemaskini 

- Kedudukan pingat/tempat akan dijana. 

 

 
 

Keputusan Olahraga 

 

- Pilih Acara dan klik Capai 

- Senarai peserta akan dipaparkan. 

 
 

- Sekiranya atlet layak ke peringkat akhir, tandakan  pada lajur Layak ke 

Peringkat Akhir. 

- Klik Kemaskini. 
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- Input keputusan pada atlet tersebut. 

- Klik butang Kemaskini. 

- Kedudukan tempat akan dijana. 
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18. Carian Kakitangan 

 

- Masukkan UKMper / Nama kakitangan yang ingin dicari. 

- Klik butang Cari 

 

 
- Maklumat carian akan dipaparkan 

 

 
 

19. Semak/Kemaskini Peserta 

 

- Masukkan UKMPer/Nama/No Kad pengenalan peserta 

- Klik Semak 

 

 
 

- Maklumat carian akan dipaparkan. 

 

 
 

20. Penyertaan Permainan 

a. Pilih kejohanan dan klik butang Capai. 

-Senarai kontinjen dipaparkan 

-Klik butang pada lajur Kod Kontinjen 
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b. Borang penyertaan dipaparkan. 

- Tanda pada kotak permainan. Jika olahraga, pilihan acara olahraga 

dipaparkan. 

-Klik butang Kemaskini 

 
 -Klik OK. 

 
 

c. Edit/Kemaskini Penyertaan 

-Klik butang Edit Penyertaan 

-Tanda  pada kotak permainan dan klik butang Kemaskini. 

-Klik OK. 

 

 
 

d. Hantar Penyertaan 

-Klik butang Hantar Penyertaan. 
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-Klik OK jika telah semak semua maklumat. 

 

 
 

-Klik OK. 

 

 
 

-Maklumat penyertaan akan dipaparkan. 
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21. Pendaftaran Peserta 

 

-Pilih Kejohanan, Kontinjen dan Permainan 

-Klik butang Capai borang Pendaftaran 

 
-Borang Pendaftaran dipaparkan. 

 
 

-Maklumat Pegawai : Masukkan maklumat pegawai yang diperlukan. 

-Maklumat Peserta : Masukkan UKMPer peserta dan klik Capai. Maklumat 

peserta akan dipaparkan. 

-Klik Kemaskini Maklumat Peserta 

 

 
 

-Jika maklumat peserta bukan daripada kumpulan PTJ kontinjen, mesej berikut 

akan dipaparkan. 



MANUAL PENGGUNA – SISTEM PENGURUSAN SUKAN January 2, 2018 

 

Halaman 39  
 

 

 
 

-Sekiranya terdapat maklumat peserta yang bertindan, mesej berikut akan 

dipaparkan. 

 

 
 

-Sekiranya terdapat maklumat peserta yang tidak tepat (contoh : Permainan: 

Badminton lelaki, Jantina peserta: Perempuan), mesej berikut akan dipaparkan. 

 

 
 

-Sekiranya maklumat peserta telah dimasukkan, tetapi borang adalah masih 

tidak lengkap, mesej berikut akan dipaparkan. 

 

 
 

-Selepas maklumat telah dikemaskini, mesej berikut akan dipaparkan. 

 -Klik OK. 
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-Sekiranya pendaftaran peserta berjaya, mesej berikut akan dipaparkan. 

 

 
 

-Maklumat perserta yang telah didaftar akan dipaparkan. 
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22. Pendaftaran Peserta Manual 

 

-Pilih Kejohanan, Kontinjen dan Permainan. 

-Klik Capai Borang Pendaftaran 

 

 
 

-Borang pendaftaran akan dipaparkan. Borang hanya memaparkan baki yang 

boleh di daftarkan dari syarat sukan tersebut shj. 

 

 
- jika atlet telah penuh didaftarkan mengikut syarat sukan mesej berikut akan 

dipaparkan. 

 

 
 

 

 

-Isi maklumat yang diperlukan. 

-Klik butang Daftar 
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-Setelah klik Daftar, mesej berikut akan dipaparkan. 

-Klik OK jika maklumat adalah betul. 
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23. Pendaftaran Petugas/VIP 

-Pilih Pilih Kejohanan, Kontinjen dan Permainan. 

-Klik Capai Borang Pendaftaran 

 

 
 

-Borang pendaftaran akan dipaparkan. 

 
 

-Isi maklumat yang diperlukan. 

-Klik butang Daftar Petugas 

 
 

 

 

 

-bagi mencari maklumat kakitangan yang hendak didaftarkan. Masukkan nama 

atau ukmper kakitangan tersebut dan klik butang cari. 
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-Setelah klik Daftar Petugas, mesej berikut akan dipaparkan. 

-Klik OK jika maklumat adalah betul. 
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15. Laporan 

a. Skrin senarai peserta kontinjen mengikut permainan 

 

Capai senarai Peserta 
- Pilih Kejohanan 
- Pilih Kontinjen 
- Pilih permainan 
- Klik butang capai  

 

Cetak 
-   Bagi mencetak salinan senarai peserta klik butang cetak 
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b. Skrin Senarai Atlet mengikut Permainan 

 

Capai senarai Peserta 
- Pilih Kejohanan 
- Pilih permainan 
- Klik butang capai laporan 

 

Paparan sahaja. Sebarang perubahan/penambahan perlu melalui pihak teknikal 
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c. Skrin Laporan Kejohanan

 

Capai Laporan 
- Pilih Kejohanan 
- Pilih Kontijen 
- Klik butang capai laporan 
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Cetak 
- Bagi mencetak klik Link  cetak Laporan 

 

Capai Laporan 
- Pilih Kejohanan 
- Pilih Permainan 
- Klik butang capai laporan 

 

 

Paparan sahaja. Sebarang perubahan/penambahan perlu melalui pihak teknikal 
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d. Skrin Laporan Senarai Petugas 

 

Capai Laporan 
- Pilih Kejohanan 
- Pilih Status Petugas 
- Klik butang capai 

 

 

Paparan sahaja. Sebarang perubahan/penambahan perlu melalui pihak teknikal. 
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